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CAPITULO |
NATUREZA, COMPETENCIAS, COMPOSICAO E LOCAL DE FUNCIONAMENTO

Artigo 1.2
Objeto

O presente Regimento tem como finalidade regulamentar o funcionamento da Assembleia de
Freguesia da Unido das Freguesias de Santo Antdo e S3o Julido do Tojal.

Artigo 2.2
Natureza

A Assembleia de Freguesia é o 6rgdo deliberativo e representativo da populacdo da Unido das
Freguesias de Santo Antdo e S3o Julido do Tojal.

Artigo 3.2
Competéncias

A Assembleia de Freguesia dispGe das competéncias estabelecidas no artigo 17.2 da Lei n.2
169/99, de 18 de setembro, com as alteragbes introduzidas pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de
janeiro e Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, bem como das demais que lhe sejam conferidas
por lei.

Artigo 4.2
Composicao

A Assembleia de Freguesia é composta por 13 membros eleitos por sufragio universal, direto e
secreto dos cidaddos recenseados na area da freguesia, segundo o sistema de representacao
proporcional.

Artigo 5.2
Sede e Local de Funcionamento

1 - A Assembleia de Freguesia tem a sua sede na Avenida Eng.2 Adao Barata n218, 2660-179
Santo Antao do Tojal.

2 — As sessOes de Assembleia de Freguesia terdo lugar no local da sua sede e na delegacao,
alternadamente, salvo nas seguintes circunstancias:

a) Por decisdo do Presidente da Assembleia de Freguesia, quando este verifique que ndo estdo
preenchidas as condi¢Ges que permitam a respetiva realizagdo com eficacia;

b) Mediante prévia deliberacdo da Assembleia de Freguesia, no caso de sessdo extraordinaria
de natureza tematica.
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3 - Por decisdo do Presidente ou da prépria Assembleia de Freguesia, atendendo ao principio da
descentralizacdo das reuniGes deste d6rgdo, as mesmas poderdo ocorrer fora da sede ou
delegacdo, mas sempre dentro da area da unido das freguesias.

4 - Por decisdo do Presidente ou da prdpria Assembleia de Freguesia, e no caso em que seja
decidido a realiza¢do da reunido fora da sede ou delegagao, a mesma devera ser realizada em
edificio publico, ou num edificio de uma coletividade ou associacdo, depois de obtida a devida
autorizagdo do 6rgdo ou dos responsaveis que tutelam a propriedade do referido edificio.

5 —Sempre que as reunides da Assembleia de Freguesia se realizem fora da sede ou delegacao,
o local escolhido deve proporcionar condi¢des para o normal funcionamento da mesma.

CAPITULO II
MEMBROS DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 6.2
Inicio e Dura¢do do Mandato

1 -0 mandato dos membros da Assembleia de Freguesia tem a duragdo de 4 anos.

2 - O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com o ato de instalagdo da
Assembleia de Freguesia e verificagdo de poderes dos membros, apds as respetivas eleices e
cessa com igual ato a seguir as elei¢cGes subsequentes, sem prejuizo para as situacdes previstas
na Lei que remete para a suspensdo e perca de mandato.

Artigo 7.2
Cessacao do Mandato

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia cessa:
a) Nos termos do artigo anterior;
b) Por renuncia;
¢) Por perca do mandato, determinada por decisao judicial transitada em julgado;
d) Nos demais casos previstos na lei.

Artigo 8.2
Renuncia ao Mandato

1 — Os membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de renuncia ao respetivo
mandato.

2 — O pedido de renuncia é apresentado por escrito e, consoante ocorra antes ou depois da
instalacdo da Assembleia de Freguesia, é dirigido a quem deve proceder a instalacdo ou ao
Presidente da Assembleia de Freguesia eleito.

3 — A convocag¢do do membro substituto compete a entidade referida no n.2 2 e tem lugar no
periodo compreendido entre a comunicagdo da renuncia e a primeira sessdo que se realizar em
seguida, salvo se a entrega do documento de renuncia coincidir com o ato de instalacdo ou
sessdo do drgdo e estiver presente o respetivo substituto, situacdo em que, apods a verificacdo

Aprovado na 12 reunido ordindria realizada no dia 29 de abril de 2026



ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE SANTO ANTAO E SAO JULIAO DO TOJAL

da sua identidade e legitimidade, a substituicdo opera de imediato, se o substituto a ndo recusar
por escrito.

Artigo 9.2
Suspensdo do Mandato

1 - Constitui fundamento de pedido de suspensao, entre outros factos:

a) Doenga Comprovada;

b) Afastamento tempordario da area da Freguesia por periodo superior a 30 dias uteis;

¢) Exercicio dos direitos de maternidade e paternidade;

d) Atividades profissionais.
2 — O pedido de suspensdo é dirigido ao Presidente da Assembleia de Freguesia, devidamente
fundamentado e com a indicagcdo do periodo de tempo abrangido, sendo apreciada pela
Assembleia de Freguesia na sessdo que ocorrer imediatamente a seguir ao pedido de suspensao.
3 — O membro substituto serd convocado no periodo compreendido entre a entrega do pedido
de suspensdo e a sessdo seguinte e tomara parte nesta, apds deliberagdo favoravel do pedido
de suspensao pela Assembleia de Freguesia.
4 — A pedido do interessado, devidamente fundamentado, a Assembleia de Freguesia podera
autorizar a suspensdo do mandato por periodo superior ao inicialmente concedido, desde que
no total do periodo de suspensdo do mandato ndo ultrapasse o limite maximo de 365 dias uteis
de calendario.
5 — A suspensdo que, por uma sO vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias uteis de
calendario no decurso do mandato constitui, de pleno direito, rentincia ao mesmo, salvo se no
primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a
vontade de retomar funcgdes.
6 - Findo o motivo de suspensdo do mandato podera o membro da Assembleia de Freguesia
retomar antecipadamente as respetivas fun¢des, mediante comunicagao escrita ao Presidente
da Assembleia de Freguesia.

Artigo 10.2
Substituicdo por auséncias inferiores a 30 dias uteis

1 — Mediante simples comunicagdo por escrito dirigida ao Presidente da Assembleia de
Freguesia, qualquer membro da Assembleia de Freguesia podera fazer-se substituir no caso de
auséncias por periodo até 30 dias uteis.

2 — A comunicacdo do periodo de substituicdo devera obrigatoriamente indicar o inicio e o fim
da mesma.

3 — O Presidente da Assembleia de Freguesia apds verificagdo da regularidade da substituicdo
devera assegurar a convocacdo do membro substituto.

Artigo 11.2
Preenchimento de vagas

1 —Em caso de vacatura ou de suspensao do mandato, o membro da Assembleia de Freguesia é
substituido pelo cidad3ao imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de
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coligacdo, pelo cidaddao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o
membro que deu origem a vaga.

2 — Quando, por aplicacdo da regra constante da parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato é
conferido ao candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada
pela coligacdo.

Artigo 12.2
Direitos dos Membros da Assembleia de Freguesia

1 - Entre outros especificados na Lei, constituem direitos dos membros, nos termos do presente
Regimento, os seguintes:

a)

b)

f)

g)

h)

j)

k)

Apresentar propostas, recomendagdes, saudagdes, mogdes e requerimentos, bem
como votos de louvor, congratulacdo, protesto e pesar;

Apresentar propostas sobre matérias do ambito das atribuicdes da Freguesia e da
competéncia da Assembleia de Freguesia, cuja iniciativa ndo esteja, legalmente,
reservada a Junta de Freguesia;

Propor que a Assembleia de Freguesia tome posicdo perante o Municipio ou o poder
central sobre assuntos de interesse para a autarquia;

Requerer e obter da Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Mesa de
Assembleia, os esclarecimentos e as informagdes que considerem Uteis para o exercicio
do seu mandato, designadamente sobre assuntos de interesse para a Autarquia e sobre
a execucao de deliberacdes anteriores;

Intervir nos debates e participar nas deliberacbes, nos termos previstos na Lei e no
presente Regimento;

Propor a constituicdo de grupos de trabalho e de comissdes eventuais, visando o estudo
e a realizacdo de tarefas e iniciativas de interesse para a Freguesia, mas sem
interferéncia na atividade especifica da Junta de Freguesia;

Propor candidaturas para a Mesa da Assembleia de Freguesia e para vogais da Junta de
Freguesia;

Propor a aprovagdo ou rejeicao do Plano de Atividades, do Orcamento e do Relatério de
Atividades e Contas de Geréncia;

Eleger e ser eleito para a Mesa da Assembleia de Freguesia e vogal da Junta de
Freguesia;

Colocar questdes através da Mesa da Assembleia de Freguesia, sobre qualquer ato por
ela praticado no exercicio das suas competéncias;

Recorrer verbalmente ou por escrito para a Assembleia de Freguesia sobre as
delibera¢des da Mesa ou das decisdes do Presidente Assembleia de Freguesia e
reclamar para Mesa das suas proprias deliberacdes;

Obter através da Mesa da Assembleia, a documentacdo necessaria ao exercicio cabal
sobre as suas funcoes.

Artigo 13.2
Deveres dos Membros da Assembleia de Freguesia

1 - Entre outros especificados na Lei, constituem deveres dos membros da Assembleia de
Freguesia, os seguintes:
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a) Comparecer nas sessées da Assembleia de Freguesia e nas reuniGes das comissGes e
grupos de trabalho a que pertencam;

b) Participar nas discussGes e votacoes;

c¢) Desempenhar conscientemente os cargos e as fungdes para que foram designados, e
prestar contas das suas atividades a Assembleia de Freguesia e aos eleitores;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia de Freguesia e dos seus pares;

e) Observar a ordem e disciplina fixadas no presente Regimento e respeitar a autoridade
legitima do Presidente da Assembleia de Freguesia;

f) Contribuir, pela sua diligéncia e empenho, para a eficacia e prestigio dos trabalhos da
Assembleia de Freguesia, observando e cumprindo estritamente as leis e os
regulamentos que regem o Poder Local Democratico;

g) Tomar conhecimento das necessidades e preocupac¢bes da populagdo.

CAPITULO IlI
MESA DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 14.2
Composicao e Eleicdo da Mesa

1 — A Mesa da Assembleia de Freguesia é composta por um Presidente, um 1.2 Secretdrio e um
2.2 Secretario e é eleita pela Assembleia de Freguesia de entre os seus membros.

2 — A Mesa da Assembleia de Freguesia é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus
membros ser destituidos, em qualquer momento, por deliberacdo tomada pela maioria do
nuamero legal dos membros da Assembleia de Freguesia.

3 — O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1.2 Secretario e este pelo
2.2 Secretario.

4 — Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia de
Freguesia elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de
elementos para integrar a Mesa que vai presidir a sessao.

5 — 0 Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 15.2
Competéncias da Mesa

Compete a Mesa da Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicdo, com a antecedéncia
prevista na Lei;

b) Deliberar sobre as questGes de interpretacdo e de integracdo de lacunas do Regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos membros da
Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisOes judiciais relativas a perca de mandato
em que incorra qualquer membro;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;

f) Proceder a marcacao e justificagao de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela Assembleia de Freguesia.
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Artigo 16.2
Competéncias do Presidente da Assembleia de Freguesia

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)
j)

k)

m)

n)

o)

p)

Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos;

Convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias;

Elaborar a ordem do dia das sessGes e proceder a sua distribuicdo;

Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplinas das reunides;

Conduzir as sessoes e declarar a sua abertura, suspensao e encerramento;

Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes;

Suspender ou encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais
o justifiguem, mediante decisdo fundamentada;

Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as
reunides da Assembleia de Freguesia;

Emitir declaracdes justificativas, das dispensas dos Membros da Assembleia, nas suas
atividades profissionais;

Dar oportuno conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente que lhe seja
dirigido;

Admitir ou rejeitar, depois de consultar a Assembleia de Freguesia, as propostas,
recomendacdes, saudacdes, mogdes e requerimentos, depois de verificada a sua
regularidade regimental;

Participar ao representante do Ministério Publico competente as faltas injustificadas
dos membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em nimero
relevante para efeitos legais;

Tornar publicas por Edital afixado nos lugares publicos habituais e no Boletim da
Freguesia, todas as deliberagdes aprovadas pela Assembleia de Freguesia, nos cinco dias
subsequentes a sessao realizada;

Tornar publico com a antecedéncia minima de 8 dias uteis ou 48 horas, respetivamente,
a data, hora e local das sessdes da Assembleia de Freguesia, ordindria ou extraordinaria,
bem como a respetiva ordem do dia;

Convocar as sessOes, preferencialmente através de carta entregue a cada um dos
membros, ou através de outro meio que assegure o seu efetivo conhecimento,
designadamente, mediante email ou protocolo;

Exercer os demais poderes que lhe sejam conferidos por lei ou pela Assembleia de
Freguesia.

Artigo 17.2
Competéncias dos Secretarios

1 — Compete aos secretarios:

a)

b)

Coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia no exercicio das suas func¢des e dar
andamento ao expediente da Mesa;
Substituir o Presidente da Assembleia de Freguesia nas suas faltas e impedimento;
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¢) Proceder ao controle das presencas nas sessGes, assim como verificar em qualquer
momento o quérum e registar as votagdes;

d) Ordenar os assuntos e submeter a votagao;

e) Organizar as inscricdes dos membros da Assembleia e do publico que pretenderem usar
da palavra;

f) Assinar por delegagao do Presidente da Assembleia de Freguesia a correspondéncia da
Assembleia;

g) Proceder ao escrutinio nas votagdes a realizar;

h) Elaborar as atas das sesséGes.

CAPITULO IV
FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

SECCAO |
Disposi¢Ges Gerais

Artigo 18.2
Sessdes Ordinarias

1 - A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, 4 sessdes ordinarias, em abril, junho, setembro
e novembro ou dezembro, que sdo convocadas por edital ou por carta com aviso de recec¢do ou
através de protocolo com uma antecedéncia minima de 8 dias uteis.

2 — A primeira e a quarta sessdes destinam-se, respetivamente, a apreciacdo do inventario de
todos os bens, direitos e obrigacGes patrimoniais e respetiva avaliacdo e ainda a apreciagdo e
votacdo dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior e a aprovac¢ao das opgées do
plano e da proposta de orgamento para o ano seguinte.

Artigo 19.2
Sessdes Extraordinarias

1 - A Assembleia de Freguesia reline em sessdo extraordindria por iniciativa da Mesa ou quando
requerida:
a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, em execucdo de deliberagbes desta;
b) Por um terco dos seus membros;
¢) Porum numero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da Freguesia,
equivalente a 30 vezes o numero de elementos que compdem a Assembleia de
Freguesia.
2 — O Presidente da Assembleia de Freguesia, nos 5 dias uteis subsequentes a iniciativa da mesa
ou a rececgdo dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso
de rececdo ou através de protocolo, procede a convocacdo da sessdo para um dos 15 dias uteis
posteriores a apresentacdo dos pedidos, tendo em conta que a convocatdria deve ser feita com
a antecedéncia minima de 8 dias uteis sobre a data da realizacdo da sessdo extraordinaria.
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Artigo 20.2
Ordem do dia

1 - A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados, por escrito, pela
Junta de Freguesia ou por qualquer membro da Assembleia de Freguesia.
2 — Salvo situagdes excecionais, devidamente fundamentadas, os assuntos a agendar devem ser
indicados com a antecedéncia minima de:

a) 8 dias Uteis sobre a data da sessdo, no caso das sessoes ordinarias;

b) 5 dias Uteis sobre a data da sessdo, no caso das sessOes extraordinarias;
3 — Ndo sdo admitidas, pela Mesa da Assembleia, propostas cuja matéria ndo esteja contida nas
atribuicBes da Freguesia, nas competéncias da Assembleia de Freguesia ou cuja iniciativa ndo
caiba, nos termos da lei, ao proponente.
4 — As propostas apresentadas deverao ser devidamente fundamentadas, de facto e de direito.
5 — As propostas de regulamento devem ser apresentadas sob a forma de articulado, e as
propostas de alteracdo de regulamento existente devem identificar, com clareza, a matéria
alterada e a que se mantém, por referéncia a artigos, nimeros e alineas.
6 — A ordem do dia e a documentacgao respetiva sdo entregues a todos os membros com a
antecedéncia de, pelo menos, 5 dias Uteis sobre a data do inicio da sesséo.

Artigo 21.2
Duracdo das Sessdes

1-As sessdes efetuam-se, preferencialmente, entre as 21h00 e as 24 horas, podendo prolongar-
se para além deste limite, mediante votac¢do favoravel da maioria dos membros presentes.

2 — 0 prolongamento referido no nimero anterior ndo poderd exceder, na sua duragdao maxima,
60 minutos.

Artigo 22.2
Continuidade das SessGes

1 — As sessOes ndo podem ser interrompidas, salvo por decisdo do Presidente da Assembleia de
Freguesia, pelos seguintes motivos:

a) Intervalos, ndo superiores a 15 minutos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Faltade quorum;

d) A solicitacdo de qualquer das bancadas representadas na Assembleia de Freguesia;

e) Para garantia do bom andamento dos trabalhos.
2 — Cada bancada tem o direito a pedir a interrupcdo das sessdes, uma ou mais vezes, por um
periodo maximo, no total, de 10 minutos.
3 — Durante o debate de cada documento do periodo de antes da ordem do dia ou ponto da
ordem do dia ndo pode haver uma interrupc¢ao superior a 10 minutos.
4 — A Mesa da Assembleia pode autorizar a extensdo dos periodos referidos nos nimeros
anteriores, até 20 minutos, mediante requerimento da bancada interessada.
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Artigo 23.2
Publicidade das Sessdes

1 — As sessGes da Assembleia de Freguesia sdo publicas.

2 — Devera ser dada publicidade da realizacdo das sessGes da Assembleia de Freguesia, com a
mengao dos dias, horas e locais da sua realizacdo, de forma a garantir o conhecimento dos
interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, 8 dias Uteis sobre a data das mesmas.

3 — A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberagdes tomadas, sob
pena de sujei¢cdo a aplicagdo de coima pelo juiz da comarca, sob participacdo do Presidente da
Assembleia de Freguesia.

4 — 0O Presidente da Assembleia da Freguesia pode, em caso de quebra da disciplina ou da ordem,
mandar sair do local da reunido o prevaricador, sob pena de desobediéncia nos termos da lei
penal, podendo recorrer, se necessario, as for¢as de seguranga publica.

Artigo 24.2
Quérum

1 — As sessOes da Assembleia de Freguesia sé terdo lugar desde que esteja presente a maioria
do numero legal dos seus membros.

2 — A verificacdo das presencas devera ser iniciada até 15 minutos apds a hora indicada na
convocatoria.

3 —Feita a verificacdo, em caso de falta de quérum, a Mesa aguardara 30 minutos para dar inicio
aos trabalhos.

4 — Findo o periodo mencionado no nimero anterior, sem que se verifique a existéncia de
qudérum, impossibilitando assim a realizagdo da sessdo, proceder-se-a a marcacdo de faltas,
registos de presencas e elaboracdo da ata da ocorréncia.

5 — O qudrum da Assembleia sera verificado em qualquer momento da sessdo, por iniciativa da
Mesa ou a requerimento de qualquer dos seus membros.

6 — As faltas as sessOes da Assembleia de Freguesia, tem de ser justificadas por escrito, no prazo
de 10 dias uteis, a contar da data da sessdao em que se tiverem verificado.

Artigo 25.2
Representacdo da Junta de Freguesia

1 — A Junta de Freguesia faz-se representar, nas sessdes da Assembleia da Freguesia pelo
Presidente da Junta, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2 — Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.

3 — Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessGes da Assembleia de Freguesia, sendo-
Ihes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, por solicitacdo do Plenario ou mediante
concordancia do Presidente da Junta, ou do seu substituto.

4 — Os vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa
da honra.
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Artigo 26.2
Atas

1 — Em cada sessdo é lavrada uma minuta de ata e das respetivas delibera¢Ges, contendo,
obrigatoriamente, a indicacdo do local, data e hora da reunido, dos membros da Assembleia de
Freguesia presentes e ausentes, dos assuntos apreciados, das decisdes e deliberagdes tomadas,
bem como a forma e o resultado das votagbes, com indicagdo da respetiva distribuicdo pelas
forgas politicas representadas, e, bem assim, o facto de ter sido lida e aprovada.

2 — As minutas, contendo as delibera¢des referidas no nimero anterior, apés aprovadas, sao
assinadas pelo Presidente da Assembleia de Freguesia e pelos secretdrios da mesa.

3 — As mogdes, recomendacgdes, propostas, requerimentos e outros documentos objeto de
discussdo ou votacdo, bem como as eventuais declaragdes de voto, serdo paginadas e rubricadas
pelo Presidente da Assembleia e pelos secretdrios da mesa, ficando arquivadas em anexo a
minuta de ata, considerando-se parte integrante da mesma.

4 — Sem prejuizo dos efeitos juridicos imediatos da minuta da ata e delibera¢des, elaborada e
aprovada nos termos dos nimeros anteriores, serdo lavradas e votadas as atas correspondentes
para que fique registado o que de essencial se tiver verificado nas reunides.

5 - Depois de aprovadas e assinadas, a Assembleia de Freguesia solicita a Junta de Freguesia

que as atas sejam disponibilizadas no sitio da internet da Junta de Freguesia.

Artigo 27.2
Comissdes e Grupos de Trabalho

1 - A Assembleia de Freguesia pode constituir comissdes ou grupos de trabalho.

2 — Para cada comissdao ou grupo a Assembleia designa um coordenador a quem compete
convocar e dirigir as reunides, orientar os trabalhos e submeter ao Plenario as respetivas
conclusoes.

SECCAOII
Organizag¢ao dos Trabalhos

Artigo 28.2
Periodo das sessoes

As sessOes da Assembleia de Freguesia sao organizadas em Periodo de Antes da Ordem do Dia,
em Periodo da Ordem do Dia e em Periodo de Intervenc¢do do Publico.

Artigo 29.2
Abertura da reunido e ponto prévio

1-Aberta areunido, o Presidente da Assembleia de Freguesia procede, em fase prévia a entrada
no Periodo de Antes da Ordem do Dia pelo tempo indispensavel:

a) A leitura resumida do expediente relevante para a sess3o;

b) A prestacdo de informagdes com relevo para a sessdo ou para a Freguesia;

Aprovado na 12 reunido ordindria realizada no dia 29 de abril de 2026



ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE SANTO ANTAO E SAO JULIAO DO TOJAL

c) Avotacdo das atas;

d) A resolucdo das questdes de que depende o funcionamento da reuniso;
2 — Até a entrada no Periodo de Antes da Ordem do Dia apenas pode haver lugar a intervengdes
dos membros da Assembleia que incidam sobre a fidelidade das atas ou sobre questdes de
funcionamento.

Artigo 30.2
Periodo de Antes da Ordem do Dia

1 — Em cada sessdo ordindria ou extraordinaria e antes do inicio da discussdo e votacdo dos
pontos inscritos na Ordem do Dia, havera o Periodo de Antes da Ordem do Dia, que tem a
duracdo de 60 minutos e destina-se a tratar dos seguintes assuntos:
a) Apresentagao, discussdo e votagao das mocgdes e recomendacgdes sobre assuntos de
interesse para Freguesia;
b) Interpelagdo, mediante perguntas orais, a Junta de Freguesia;
c) Deliberagdo sobre votos de louvor, congratulacdo, saudacdo, protesto ou pesar que
sejam propostos por qualquer membro da Assembleia;
2 — As mogdes podem consistir num juizo sobre a atuacdo de orgdos e seus titulares ou na
tomada de posicdo sobre problemas de interesse para a Freguesia.
3 — Asrecomendacdes a Junta de Freguesia tém por objeto matérias contidas nas atribuicGes da
Freguesia e nas competéncias da Junta.
Artigo 31.2
Apresentacdo e Discussdo no Periodo de Antes da Ordem do Dia

1 — Os documentos a debater no Periodo de Antes da Ordem do Dia poderdo ser apresentados
por qualquer membro da Assembleia de Freguesia e deverao ser entregues a Mesa até ao inicio
da sessdo, sendo fotocopiados e distribuidos.

2 —Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as mog¢des, recomendagdes e votos poderdo
ser lidos pelos seus apresentantes no inicio do Periodo de Antes da Ordem do Dia.

3 — No caso de o Presidente da Assembleia assim o determinar ou a solicitacdo de qualquer das
bancadas, far-se-a um intervalo de 10 minutos, previamente ao inicio do debate, para analise
dos documentos apresentados.

4 — O tempo de intervalo pode ser prorrogado por decisdo do Presidente da Assembleia, até ao
total de 30 minutos.

5 —No Periodo de Antes da Ordem do Dia, cada membro pode intervir até ao limite de 5 minutos
por cada questdo em anadlise, salvo quando o Presidente da Assembleia considerar que a
complexidade do assunto justifica o alargamento do periodo de intervencao.

6 — A Junta de Freguesia pode intervir, para efeitos de resposta, em relacdo a matérias em que
tenha sido visada, ndo devendo as suas intervencdes exceder, globalmente, 15 minutos, salvo
qguando o Presidente da Assembleia considerar que o nimero de intervengdes ou complexidade
do assunto justifica o alargamento do periodo de intervencao.

Artigo 32.2
Do Uso da Palavra

1 - A palavra sera concedida pelo Presidente da Assembleia, aos membros da Assembleia para:
a) Intervirem no Periodo de Antes da Ordem do Dia;
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b) Exercerem o direito de defesa, reagindo contra ofensas a sua honra e dignidade;
c) Participarem nos debates da Ordem do Dia;
d) Invocarem o Regimento ou interpelarem a Mesa;
e) Apresentarem pareceres, propostas, mogoes, saudagdes, recomendag¢des e votos e
fazerem requerimentos, nos termos do Regimento;
f) Formularem reclamagles, recursos, protestos e contraprotestos, devidamente
fundamentados;
g) Pedirem e darem explicacdes ou esclarecimentos;
h) Deduzirem declara¢des de voto.
2 — A palavra sera concedida pela ordem de inscri¢ao, salvo no caso de exercicio do direito de
defesa ou da decisdo de requerimento de funcionamento, que terdo sempre prioridade.
3 — 0 orador ndo pode ser interrompido sem o seu consentimento, sem prejuizo do disposto no
nuamero seguinte.
4 — Ao Presidente da Assembleia assiste o direito de advertir o orador, quando se desvie do
assunto em discussdo ou quando o discurso se torne injurioso ou ofensivo, podendo ser-lhe
retirada a palavra, se insistir na sua atitude.
5 — Se assim o entender, o Presidente da Assembleia avisara o orador de que se aproxima o
termo do seu tempo regimental, podendo retirar-lhe a palavra quando o ultrapasse.

Artigo 33.2
Periodo da Ordem do Dia

1 - S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na Ordem do Dia, salvo se pelo
menos, dois tercos do nimero legal dos membros da Assembleia reconhecerem a urgéncia de
deliberacdo imediata sobre outros assuntos, o que devera ser deliberado no inicio da sessao.

2 — Cada membro da Assembleia pode intervir até ao limite e 10 minutos por cada ponto em
apreciacao, salvo quando o Presidente da Assembleia considerar que a complexidade do assunto
justifica o alargamento do periodo de intervengao.

3 — A palavra sera concedida a Junta de Freguesia para efeitos de resposta, ndo devendo as suas
intervengdes exceder os 15 minutos por cada ponto da Ordem do Dia, salvo quando o Presidente
da Assembleia considerar que o nimero das interven¢des ou a complexidade do assunto
justifica o alargamento do periodo de intervengao.

Artigo 34.2
Intervengdo no Periodo da Ordem do Dia

1 — A apresentacao de cada proposta, pela Junta de Freguesia ou pelo membro da Assembleia
proponente devera limitar-se a indicagdo sucinta do seu objeto e fins e ndo podera exceder o
total de 10 minutos, salvo no caso de apresentacao pelo Presidente da Junta do Plano de
Atividades e Or¢camento, ou das Contas de Geréncia que ndo podera, no entanto, exceder 30
minutos.

2 — Os membros da Mesa que quiserem usar da palavra, deixardo as suas fungdes, sé podendo
assumi-las no final do debate do ponto da Ordem do Dia a que a intervencao diga respeito.

3 — O uso da palavra para protestos, contraprotestos e pedidos de esclarecimento ndo podera
exceder 3 minutos, o mesmo acontecendo com a respetiva resposta.

4 — O uso da palavra para exercer o direito de defesa ndo poderd exceder 5 minutos.
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Artigo 35.2
Periodo de Intervencdo do Publico

1 — Nas reunides da Assembleia de Freguesia haverd um periodo de 60 minutos destinado a
intervencdo do publico.

2 — O periodo de intervengdo do publico sera distribuido por periodos que, em caso algum,
poderao exceder 10 minutos por cada intervengao, sendo reduzidos para um menor periodo de
tempo, nunca inferior a 5 minutos, em caso de o niumero de inscri¢des assim o justificar.

3 — S6 poderdo inscrever-se cidaddos de idade igual ou superior a 16 anos de idade, apenas
sendo admitidos a falar pessoas de idade inferiores, quando a Mesa da Assembleia considerar
justificada a sua intervengao.

4 — Apenas serdo permitidos, como assuntos de intervenc¢do, os que tenham interesse direto
para a Freguesia.

5 — Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao Presidente da Mesa, sendo, por
conseguinte, vedada a interpelacdo direta e personalizada a qualquer membro da Assembleia
ou qualquer outra individualidade autarquica que esteja presente.

6 — Os agrupamentos politicos eventualmente visados com as intervencGes dos cidaddos
poderdo responder, dispondo de um periodo que, na totalidade, ndo deve exceder 15 minutos.
7 — O Presidente da Assembleia de Freguesia promoverd, de imediato, o esclarecimento verbal
dos interessados, designadamente perguntando ao Presidente da Junta de Freguesia se dispde
de elementos que lhe permitam responder, caso em que |Ihe sera concedida a palavra por um
periodo de tempo até 15 minutos.

Artigo 36.2
Requerimentos

1 — S3o considerados requerimentos de funcionamento os pedidos dirigidos a Mesa
relativamente a aplica¢do e interpreta¢do das normas do Regimento, bem como a integragao de
eventuais lacunas.

2 — Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente.

3 — Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, ndo podem
exceder 3 minutos.

4 — A votacdo dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentag¢do, ndo sendo permitidas
abstencdes.

Artigo 37.2
Pedidos de Esclarecimento

1 — O uso da palavra para esclarecimento, limitar-se-a a formulagdo sintética da pergunta e da
respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo orador quando tiver de acabado de intervir,
ndo podendo exceder 3 minutos cada.

2 — Alinscricdo para pedidos de esclarecimento deve ser feita logo que finda a intervengdo que
0s suscitou.
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Artigo 38.2
Proibi¢cdo do Uso da Palavra no Periodo de Votacdo

Iniciada a votacdo, nenhum representante poderd usar da palavra até a proclamagdo do
resultado.

Artigo 39.2
Deliberag¢oes

1 - As deliberagGes sdo tomadas a pluralidade de votos, com a presenga da maioria do nimero
legal de Representantes, salvo nos casos em que a lei disponha de modo diverso.

2 — As absteng¢des ndo constam para o apuramento da maioria.

3 — Cada membro da Assembleia tem direito a um voto.

4 — Nenhum membro da Assembleia pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de abstencao.

Artigo 40.2
Formas de Votacao

1 - A votacdo tem por objeto a totalidade do documento colocado a votacdo, podendo, todavia,
guando este esteja organizado em pontos suscetiveis de ser deliberado autonomamente, sendo
votado ponto por ponto, se assim for requerido a Mesa.

2 — Sempre que se realizem eleicdes ou, estejam em causa deliberacdes, que envolvam a
apreciacdo de comportamentos ou de qualidade de qualquer pessoa, a votacdo serd
necessariamente por escrutinio secreto.

3 — O direito de abstencdo ndo sera permitido sempre que se realize escrutinio secreto.

4 — Em caso de empate, o Presidente da Assembleia tem voto de qualidade.

5 — Nas votac¢Oes por levantados ou sentados ou por brago no ar, a Mesa deve anunciar o
resultado através da distribuicdo partidaria dos votos.

Artigo 41.2
Gravacado das Sessoes

1- Todas as Reunides da Assembleia de Freguesia serdo gravadas em registo audio, sempre que
seja tecnicamente possivel, para auxiliar a elaboragao da ata.

2- As gravacdes deverdo ser mantidas até ao final da legislatura/mandato a que diz respeito a
reunido gravada, em cofre, devendo ser eliminada apds a tomada de posse da nova AF
subsequente.

3 — Nas reunides em que haja a intervencdo dos cidadaos, estes deverdo ser previamente
informados que a reunido sera gravada para efeitos do referido no n21.

4 — Salvo para efeitos juridico-legais devidamente comprovados ndo serdo efetuadas quaisquer
cOpias das gravacGes das Assembleias de Freguesia.

5- Os membros da AF poderdo solicitar ao Presidente da Mesa a reproduc¢do do registo audio
para esclarecimento de duvidas respeitantes ao contelido da ata a que diz respeito.

6 -As gravacdes poderao ser consultadas pelos cidaddos eleitores da Unido de Freguesias, nas
instalacGes da JF depois de autorizada pelo Presidente da AF.
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CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 42.2
Vigéncia e Publicidade

1 - O Regimento da Assembleia da Unido de Freguesias de Santo Antdo e Sao Julido do Tojal ndo
caduca com as elei¢cdes e instalacdo de nova Assembleia e vigorara até ser alterado ou
substituido.

2 — O Regimento deve ser publicado na integra, no sitio da internet da Unido de Freguesias e a
sua aprovacao deve ser anunciada em Edital.

Artigo 43.2
Entrada em Vigor

O Regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da publicacdo do Edital referido no n.2 2 do
artigo 42.2.

Artigo 44.2
Casos Omissos

Em todos os casos ndo previstos no presente Regimento, compete a Mesa, depois de ouvida a
Assembleia de Freguesia, interpretar e proceder a sua integragdo e resolucdo.
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