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UNIAO DAS FREGUESIAS
DE SANTO ANTAO E SAO JULIAO DO TOJAL

S6 deverao ser aceites como documentos comprovativos de despesa, aqueles que
sdo validos contabilisticamente, ou seja, os documentos que tenham
denominagdo de factura, recibo, factura/recibo ou factura simplificada.

S6 poderdo recorrer ao fundo de maneio, os funcionadrios que estejam
previamente autorizados pelo Executivo, com o objectivo de abreviar o processo
de aquisicdo de bens ou servicos de valor reduzido ou que tenham caracter de
urgéncia.

O funciondrio responsavel pelo fundo de maneio ndo devera ter acesso aos
registos contabilisticos.

O valor da reposi¢do do limite maximo do fundo de maneio, correspondera ao
valor dos documentos comprovativos de despesa.

Por enquanto, deverdo existir dois fundos de maneio, um na secretaria da Sede
da Junta de Freguesia, e outro na secretaria da delegagdo, mas com possibilidade
de ser utilizado por todos os Orgdos da Autarquia, de acordo com as regras atras
referidas.

A constituicdo de novos fundos de maneio carece de aprovagdo do Orgdo
Executivo.
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